MANUALE D’USO DELLA APPLICAZIONE.

L’applicazione puo essere utilizzata da qualunque dispositivo dotato di una connessione
INTERNET. Utilizzando un browser (Google Chrome, Firefox,..) digitare nella barra dell’indirizzo il
seguente URL: www.studiopasqualezeno.it.

Studio Pasquale Zeno

Questo sito Web utilizza i cookie per garantire la sua
corretta funzionalita'.

Usando il nostro sito web, acconsenti alla nostra politica
sulla privacy e accetti i suoi termini.

Per conoscere l'informativa aggiornata riguardo al

trattamento dei dati personali alla luce dW
regolamento europeo GDPR Clicca qui

Per consultare la guida della applicazione Clicca qué

Per conoscere I'informativa sul trattamento dei dati personali cliccare sul link indicato dal punto 1.

Per consultare la guida cliccare sul link indicato al punto 2.

Per iniziare ad utilizzare I’applicazione cliccare sul pulsante “Continua”.


http://www.studiopasqualezeno.it/
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Azienda

# AzZienda
Matricola

# Matricola
Password

H R

Autenticazione.

Per gli utenti “dipendenti” inserire il codice azienda, e la propria matricola. Al primo accesso la
password sara uguale al proprio CODICE FISCALE. La password potra essere modificata con una
apposita funzione che sara disponibile subito dopo I’autenticazione.

Per gli utenti “azienda” inserire il codice azienda, e come matricola “99999999”. Al primo accesso la
password sara uguale al codice azienda. La password potra essere modificata con una apposita
funzione che sara disponibile subito dopo I’autenticazione.



Studio Pasquale Zeno

Azienda
2 1

Matricola
s 1

Password

Conferma

Dopo aver inserito i dati di autenticazione cliccare su “Conferma”.

Studio Pasquale Zeno

Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO

Matricola: 1 Azienda: 1

Seleziona una funzione o Esci

[0 o o

Per uscire dall’applicazione cliccare su “Esci” come indicato al punto 1.

Il pulsante “Passwd” serve per avviare la funzione di cambio Password. Si consiglia di modificare la
password al primo accesso e di modificarla periodicamente.

Il pulsante “Cedolini” serve per avviare la funzione di visualizzazione dei cedolini. Gli utenti
“dipendenti” avranno accesso solo ai propri mentre gli utenti “azienda” avranno accesso a tutti i
cedolini.



Il pulsante “Cud” serve per avviare la funzione di visualizzazione dei CUD. Gli utenti “dipendenti”
avranno accesso solo ai propri mentre gli utenti “azienda” avranno accesso a tutti i CUD.

Il pulsante “Notizie” serve per avviare la funzione di visualizzazione delle comunicazioni.
Cambio Password.

Dopo avere cliccato sul pulsante “Passwd” compare la seguente finestra.
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Modifica Password

& MNuova Password

Per tornare alla finestra precedente cliccare sul pulsante “Indietro”.

Per procedere al cambio della password procedere come segue:

e Nella prima sezione digitare la vecchia password
e Nella seconda sezione digitare la nuova password
e Cliccare sul tasto conferma

Se la vecchia password non é esatta I’applicazione risponde con il seguente messaggio:

www.studiopasqualezeno.t dice

Fassword precedente erratal

Cliccare su OK.



Se la procedura di cambio della password & andata a buon fine il sistema risponde con il seguente
messaggio:

www.studiopasqualezena.it dice

Aggiornamento effettuato con successo

Cliccare su OK.

Dopo aver cambiato la password & necessario autenticarsi con la nuova password.
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Azienda

# AzZienda
Matricola

# Matricola
Password

E e




Visualizzazione e download dei cedolini paga.

Studio Pasquale Zeno

Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1
Seleziona una funzione o Esci

o] o J e [

Per accedere alla funzione “Cedolini” cliccare sul pulsante che si vede in figura.

Studio Pasquale Zeno

Scelta del Cedolino

T 2021

Mese

TT*= Gennaio

T

Scegliere I’anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1.

Scegliere il mese cliccando sul pulsante indicato al punto 2.
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Scelta del Cedolino
Anno

= 2021

202

2022
2023
2024
2025

e e

Studio Pasquale Zeno

Scelta del Cedolino
Anno

= 2021

Mese

= Gennaio

Febbraio
Marzo
Aprile

— Maggio —

Giugno

Luglio

Agosto
Settembre
Ottobre
Novembre
Dicembre
Tredicesima
Quattordicesima
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Scelta del Cedolino

Anno

= 2021

Mese

= Gennaio

Cliccare su “Conferma” per confermare la scelta o cliccare su “Indietro” per tornare alla finestra

precedente.
Cliccando su conferma apparira la seguente finestra che riporta il link al cedolino scelto.
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Sezione Cedolini anno 2021

01 _CONTESSA_FEFFIRINOG _1_1_157_01 (]‘I.pﬂ@»

\

Per aprire il cedolino cliccare sul nome del file come indicato in figura al punto 1.




@ O01_CONTESSAZEFFRINO_111 x = + - X
€« C Y @ studiopasqualezenoit/i/cedolini/2021/01_CONTESSA ZEFFIRINO_1_1.157_01_01.pdf % O @

pp @ -WebMail PEC - soo iliad - Benvenuto in eipass 3R Modulistica @ Login<DOGAN... [ Login<Dotior Mau.. & INPS- Autenticazio.. [B] Controlla gliErrori. () Blocco Leggitutto.. % INPS - Autenticazio. » Altr Preferiti

=  01_CONTESSA_ZEFFIRINO_1_1_157_01_01.pdf
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0 S i pr seguie a ricerca o e mmiBe e
Esempio di cedolino.
Per scaricare il cedolino cliccare sul pulsante indicato al punto 1.
Per stampare il cedolino cliccare sul pulsante indicato al punto 2.

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3.
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Sezione Cedolini anno 2021

01_COMTESSA_FEFFIRING 1_1_157_01 G‘I_pﬁg

Indietro

Tornando indietro comparira la seguente finestra. Cliccare sul pulsante “Indietro” per tornare
alla finestra di scelta.
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Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1
Seleziona una funzione o Esci

o] oo T e [

Scegliere un’altra funzione o cliccare su “Esci” per uscire dalla procedura.
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Azienda

# Azienda

Matricola

# Matricola
Password




Visualizzazione e download dei CUD.
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Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1
Seleziona una funzione o Esci

2 o O

Cliccare sul pulsante “Cud”. | CUD dei dipendenti di un’ azienda saranno identificati
attraverso il CODICE FISCALE.
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-\ Anno del Cud
\

= 2019

Scegliere I’'anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1.
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Anno del Cud

= 2019

2020
2021

2022
— 2023 -
2024

Studio Pasquale Zeno

Anno del Cud

= 2019

Cliccare sul pulsante “Conferma” per accedere alla lista dei CUD o cliccare sul pulsante
“Indietro” per tornare alla finestra precedente.
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Sezione Cud anno 2019

AZ 1 _CNTZFRS5RZOFB39C_2019_CUD D‘I.pﬂ&

_

Cliccare sul pulsante “Indietro” per tornare alla finestra precedente.

Cliccare sul nome del file per aprire il CUD come indicato al punto 1.



@ isrUGE1A x  + - X
€« C Y @ studiopasqualezenoit/l/cud/2019/AZ_1_CNTZFRSSR29FB39C_2019_CUD_O1.pdf % O @

PR, @ - WebMail PEC - 100 ilizd - Benvenuto in eipass 3R Modulistica @ Login<DOGAN... [ Login<Dotior Mau.. & INPS- Autenticazio.. [B] Controlla gliErrori. () Blocco Leggitutto.. % INPS - Autenticazio. » Altr Preferiti

= istUGL1A

CERTIFICAZIONE X ApiinAcrbat
UNI

genzia (7}
ént:atehﬁ

o LD

Sosttuzione Evenii eccezionali

FIRMA DELLINCARICATO

cu_modor 2019.pdf A

H A Scrivi qui per eseguire la ricerca
Esempio di CUD.

Per scaricare il CUD cliccare sul pulsante indicato al punto 1.
Per stampare il CUD cliccare sul pulsante indicato al punto 2.

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3.
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Sezione Cud anno 2019

AZ 1 _CNTZFRS5RZ9FB39C_2019_CUD E:I‘I.pﬂ@

Cliccare su indietro.
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Benvenutio CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1
Seleziona una funzione o Esci

2 o I

Cliccare su “Esci” per uscire dall’applicazione.
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Azienda

# Azienda

Matricola

# Matricola
Password

E R

Conferma




Visualizzazione e download delle comunicazioni.
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Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1

Seleziona una funzione o Esci

2 o O

Cliccare sul pulsante notizie.
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Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO

Matricola: 1 Azienda: 1

- Seleziona l'anno notizie
\‘= 2021
m

Selezionare I’anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1.
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Benvenuto CONTESSA ZEFFIRING

Matricola:; 1 Azienda: 1

Seleziona I'anno notizie

= 2021

2022
2023
2024

— 2025 -

Studio Pasquale Zeno

Benvenuto CONTESSA ZEFFIRINO
Matricola: 1 Azienda: 1

Seleziona I'anno notizie

N

Cliccare su “Conferma” per accedere alla lista delle comunicazioni.

= 2021

Cliccare su “Indietro” per tornare alla finestra precedente.
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Sezione Notizie anno 2021

2021-03-06_SECONDO FILE NOTIZIE DI PROVA pdf [&
2[32’4:]4 TERZO FILE NOTIZIE.pdf [&

2021-03-01_QUARTO FILE NOTIZIE. pdf [&

2021-02-25_PRIMO FILE NOTIZIE DI PROVA. pdf &

La lista delle comunicazioni e fornita in ordine decrescente sulla data in modo da avere in alto le
ultime comunicazioni.
Per aprire una comunicazione cliccare sul nome del file corrispondente.

e 2021-03-06_SECONDO FILE NOT X + - X
<« C {Y & studiopasqualezeno.it/1/notizief2021/2021-03-06_SECONDO%20FILE%20NOTIZIE%20DI%20PROVA.pdf * O »Q :
HPNp @ - WebMail PEC - oo iliad - Benvenuto in.. eipass AR Modulistica @ Login < DOGAN.... BB Login < Dottor Mau... < INPS - Autenticazio.. [2] Controlia gliErrori.. (@) Blocco Leggitutte.. > INPS - Autenticazio... » Altri Preferiti

=  2021-03-06_SECONDO FILE NOTIZIE DI PROVA.pdf

' J- Apri in Acrobat

PRIMO FILE NOTIZIE DI PROVA

cu_modor_201.pdf A

H £ Scrivi qui per eseguire la ricerca

Esempio di informazione.

Per scaricare il file cliccare sul pulsante indicato al punto 1.
Per stampare il file cliccare sul pulsante indicato al punto 2.

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3.



