
MANUALE D’USO DELLA APPLICAZIONE. 

L’applicazione può essere utilizzata da qualunque dispositivo dotato di una connessione 

INTERNET. Utilizzando un browser (Google Chrome, Firefox,..) digitare nella barra dell’indirizzo il 

seguente URL: www.studiopasqualezeno.it.  

 

Per conoscere l’informativa sul trattamento dei dati personali cliccare sul link indicato dal punto 1. 

Per consultare la guida cliccare sul link indicato al punto 2. 

Per iniziare ad utilizzare l’applicazione cliccare sul pulsante “Continua”. 
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http://www.studiopasqualezeno.it/


 

Autenticazione. 

Per gli utenti “dipendenti” inserire il codice azienda, e la propria matricola. Al primo accesso la 

password sarà uguale al proprio CODICE FISCALE. La password potrà essere modificata con una 

apposita funzione che sarà disponibile subito dopo l’autenticazione. 

Per gli utenti “azienda” inserire il codice azienda, e come matricola “99999999”. Al primo accesso la 

password sarà uguale al codice azienda. La password potrà essere modificata con una apposita 

funzione che sarà disponibile subito dopo l’autenticazione. 



 

Dopo aver inserito i dati di autenticazione cliccare su “Conferma”. 

 

Per uscire dall’applicazione cliccare su “Esci” come indicato al punto 1. 

Il pulsante “Passwd” serve per avviare la funzione di cambio Password. Si consiglia di modificare la 

password al primo accesso e di modificarla periodicamente. 

Il pulsante “Cedolini” serve per avviare la funzione di visualizzazione dei cedolini. Gli utenti 

“dipendenti” avranno accesso solo ai propri mentre gli utenti “azienda” avranno accesso a tutti i 

cedolini. 
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Il pulsante “Cud” serve per avviare la funzione di visualizzazione dei CUD. Gli utenti “dipendenti” 

avranno accesso solo ai propri mentre gli utenti “azienda” avranno accesso a tutti i CUD. 

Il pulsante “Notizie” serve per avviare la funzione di visualizzazione delle comunicazioni. 

Cambio Password. 

Dopo avere cliccato sul pulsante “Passwd” compare la seguente finestra. 

 

 

Per tornare alla finestra precedente cliccare sul pulsante “Indietro”. 

Per procedere al cambio della password procedere come segue: 

 Nella prima sezione digitare la vecchia password 

 Nella seconda sezione digitare la nuova password 

 Cliccare sul tasto conferma 

Se la vecchia password non è esatta l’applicazione risponde con il seguente messaggio: 

 

Cliccare su OK. 

  



Se la procedura di cambio della password è andata a buon fine il sistema risponde con il seguente 

messaggio: 

 

Cliccare su OK. 

Dopo aver cambiato la password è necessario autenticarsi con la nuova password. 

 

  



Visualizzazione e download dei cedolini paga. 

 

Per accedere alla funzione “Cedolini” cliccare sul pulsante che si vede in figura. 

 

Scegliere l’anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1. 

Scegliere il mese cliccando sul pulsante indicato al punto 2. 
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Cliccare su “Conferma” per confermare la scelta o cliccare su “Indietro” per tornare alla finestra 

precedente. 

Cliccando su conferma apparirà la seguente finestra che riporta il link al cedolino scelto. 

 

 

  

Per aprire il cedolino cliccare sul nome del file come indicato in figura al punto 1. 

  

Mese Cognome Nome Matricola 
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Esempio di cedolino. 

Per scaricare il cedolino cliccare sul pulsante indicato al punto 1. 

Per stampare il cedolino cliccare sul pulsante indicato al punto 2. 

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3. 

 

Tornando indietro comparirà la seguente finestra. Cliccare sul pulsante “Indietro” per tornare 

alla finestra di scelta. 
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Scegliere un’altra funzione o cliccare su “Esci” per uscire dalla procedura. 

 

  



 

Visualizzazione e download dei CUD. 

 

Cliccare sul pulsante “Cud”. I CUD dei dipendenti di un’ azienda saranno identificati 

attraverso il CODICE FISCALE. 

 

Scegliere l’anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1. 
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Cliccare sul pulsante “Conferma” per accedere alla lista dei CUD o cliccare sul pulsante 

“Indietro” per tornare alla finestra precedente. 

 

Cliccare sul pulsante “Indietro” per tornare alla finestra precedente. 

Cliccare sul nome del file per aprire il CUD come indicato al punto 1. 

1 



 

Esempio di CUD. 

Per scaricare il CUD cliccare sul pulsante indicato al punto 1. 

Per stampare il CUD cliccare sul pulsante indicato al punto 2. 

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3. 

 

 

Cliccare su indietro. 
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Cliccare su “Esci” per uscire dall’applicazione. 

 

  



Visualizzazione e download delle comunicazioni. 

 

Cliccare sul pulsante notizie. 

 

Selezionare l’anno cliccando sul pulsante indicato al punto 1. 
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Cliccare su “Conferma” per accedere alla lista delle comunicazioni. 

Cliccare su “Indietro” per tornare alla finestra precedente. 



 

La lista delle comunicazioni è fornita in ordine decrescente sulla data in modo da avere in alto le 

ultime comunicazioni. 

Per aprire una comunicazione cliccare sul nome del file corrispondente. 

 

Esempio di informazione. 

Per scaricare il file cliccare sul pulsante indicato al punto 1. 

Per stampare il file cliccare sul pulsante indicato al punto 2. 

Per tornare all’ applicazione cliccare sul pulsante indicato al punto 3. 
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